DECRETO N° 45.242, de 11 de dezembro de 2009
Regulamenta a gestdo de material, no ambito da Adminis-
tracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder
Executivo.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso de atribuicdo que
Ihe confere o inciso VII do art. 90, da Constituicdo do Estado,
DECRETA:

Capitulo |
Disposicdes Gerais
Secéo |
Objetivos

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aquisi¢cao, a incorporacdo, a armazenagem, a
movimentagao, o reaproveitamento, a alienagéo e outras formas de desfazimento na
gestdo de material, com o objetivo de estabelecer, reordenar e consolidar normas
procedimentais e orientagdes sobre a gestao de material, no ambito da administra-
cao publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. Respeitadas as disposi¢cdes de decretos especificos de gestao
de veiculos oficiais do Estado, a regulamentacéo estabelecida neste decreto aplica-
se, No que couber, aos veiculos pertencentes a 0rgaos, autarquias e fundacdes do
Poder Executivo.

Secdao Il
Definigbes

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

| - administracdo de material - conjunto de acdes destinadas a assegurar a aqui-
sicdo, registros e controles das atividades relacionadas com o emprego, movimen-
tacéo e desfazimento dos diversos materiais;

Il - material - designacao genérica de equipamentos, componentes, sobressalen-
tes, acessorios, matérias-primas e outros itens empregados, ou passiveis de em-
prego, nas atividades dos Orgaos, autarquias e fundacdes do Poder Executivo;

lIl - material de consumo - aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde nor-
malmente sua identidade fisica ou tem sua utilizacdo limitada a um prazo de, no
maximo, dois anos contados de sua fabricagéo;

IV - material permanente - aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde
a sua identidade fisica ou foi fabricado com expectativa de durabilidade superior a
dois anos;

V - material inservivel - € o que ndo mais possa ser utilizado para o fim a que se
destina, em virtude da perda de suas caracteristicas, de sua obsolescéncia devido a
modernizagao tecnologica, independentemente do seu valor de mercado;

VI - material ocioso - aquele que, embora apresente condi¢cdes de uso, ndo esta
sendo aproveitado;

VII - material antiecondémico - € 0 que possui manutencao onerosa ou rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

VIII - material recuperavel - aquele que, embora esteja com defeito, pode ser re-
cuperado, desde que o custo da recuperacao néo supere quarenta por cento do seu



valor de mercado ou a analise de custo/beneficio demonstre ser plenamente justifi-
cavel a recuperacéao; e

IX - material irrecuperavel - material com defeito e que ndo pode ser utilizado pa-
ra o fim a que se destina, em raz&o da inviabilidade econdmica de sua recuperacao.

Art. 3° Na classificacdo da despesa, deverdo ser observados os seguintes para-
metros para a identificagao do material permanente:

| - durabilidade - se o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢des de funcionamento apés dois anos de sua fabricacéo;

Il - fragilidade - se o material tem estrutura que esteja sujeita a modificacdo, por
ser quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda
de sua identidade;

lll - perecibilidade - se o material esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisi-
cas), deteriora-se ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - incorporabilidade - se o material é destinado a incorporacdo a outro bem, ndo
podendo ser retirado sem causar prejuizo nas caracteristicas do principal; e

V - transformabilidade - se o material é adquirido para fim de transformacéo de
sua natureza.

Capitulo Il
Competéncia da SEPLAG

Art. 4° Compete a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG,
conforme decreto especifico, formular, propor, normatizar, desenvolver e coordenar
todas as atividades relativas a gestao, aquisicédo e desfazimento de bens e servigos.

e Aresolugdo SEPLAG n° 37, DE 9/7/10, regulamenta o presente decreto.

Art. 5° Cabe a Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e Patrimonio -
SCRLP - unidade administrativa da SEPLAG, propor politicas e diretrizes, planejar,
coordenar, supervisionar, orientar, normalizar as atividades logisticas de administra-
¢ao de material do Poder Executivo.

Secéao |
Bolsa de Materiais

Art. 6° A Bolsa de Materiais tem por objetivo promover, em conjunto com o0s 0r-
gaos e entidades do Poder Executivo, 0 remanejamento de material permanente e
de consumo que esteja ocioso ou recuperavel, evitando desperdicios e gerando e-
conomia de recursos publicos.

Art. 7° A Bolsa de Materiais constitui-se de:

| - materiais transferidos pela administracao direta do Poder Executivo;

Il - materiais doados ao Estado por autarquia ou fundacdo da administragdo pu-
blica;

lll - materiais transferidos ou doados por outros poderes da administracdo publi-
ca;

IV - materiais adjudicados a 6rgaos do Poder Executivo;

V - materiais apreendidos e declarados abandonados nos termos do art. 48 da
Lei n® 6.763, de 26 de dezembro de 1975;

VI - materiais disponibilizados por quaisquer formas, previstas em lei, de dacao
em pagamento; e

VIl - materiais recebidos por doacao de quaisquer entes da federacéo.



Art. 8° A administracdo da Bolsa de Materiais compete a SCRLP.

Art. 9° A SEPLAG, por meio da SCRLP, podera fixar normas operacionais para a
redistribuicdo dos materiais gerenciados pela Bolsa de Materiais, por critérios de
demanda, necessidade e prioridade.

Capitulo 1l
Das Aquisicdes

Art. 10. A aquisicdo de material sera realizada nas seguintes modalidades:
| - compra;

Il - doacéo;

Il - adjudicacéo;

IV - dacdo em pagamento;

V - producéao, fabricacdo propria e reaproveitamento;

VI - apreensao e abandono; e

VII - procriagéo.

Secéo |
Compras

Art. 11. Compra € toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma
s6 vez ou parceladamente, nos termos da legislacéo vigente.

Art. 12. Observado o disposto em legislacéo especifica, acordos e convénios in-
ternacionais, a compra de material permanente e de material de consumo para a
administracao publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, com re-
cursos de quaisquer fontes, sera realizada pelo setor competente de cada 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica Estadual.

§ 1° A SEPLAG podera determinar, por meio de resolucdo, a aquisicdo centrali-
zada de alguns itens conforme a oportunidade e a conveniéncia da Administracao,
podendo criar comités estratégicos de gestdo de suprimentos ou outros mecanis-
mos de gestdo estratégica no ambito do Poder Executivo.

§ 2° A aquisicao realizada pela administracao publica utilizando recursos de con-
Vvénio sera regida pelos termos do mesmo, resguardadas as exigéncias legais, po-
dendo ser regulamentada pela SEPLAG, no que couber.

Subsecéo |
EspecificacOes

Art. 13. A especificacdo do material para fins de compra devera observar a politi-
ca de padronizacao definida para os grupos e categorias devidamente registrados
no Catalogo de Materiais e Servigos do Sistema Integrado de Administracdo de Ma-
teriais e Servigos - SIAD, gerenciado pela SEPLAG.

Paragrafo unico. Compete a SCRLP a implementacéo das politicas de padroni-
zacgao e promogao das inclus6es, no Catélogo de Materiais e Servigos do SIAD, das
especificacdes a serem registradas, as quais podem ser descentralizadas por meio
de resolugéo conjunta.

Art. 14. Compete a SCRLP a orientagcdo normativa das atividades relativas aos
processos de aquisicdo de materiais e servicos da administracdo publica direta, au-
tarquica e fundacional do Poder Executivo.



Art. 15. A SEPLAG regulamentara a aquisicdo de materiais destinados a imple-
mentacao da politica de sustentabilidade para os negdécios publicos.

Subsecéo Il
Importacao

Art. 16. A importacdo de material por 6rgdo, autarquia e fundacdo do Poder Exe-
cutivo, cujo valor seja superior a um milhdo de reais dependera de prévia autoriza-
¢éo do Governador do Estado.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as entidades de pesquisa
e ensino da administracao publica direta, autarquica e fundacional do Poder Execu-
tivo credenciadas pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecno-
I6gico - CNPq, nos termos da Lei Federal n® 8.010, de 29 de marc¢o de 1990, quanto
as operacbes que correrem a conta de recursos provenientes das agéncias de fi-
nanciamento e de fomento.

Art. 17. Todo processo de importacdo para érgaos, autarquias e fundacgbes do
Poder Executivo devera obedecer a legislacdo tributaria federal e estadual e aos
requisitos de:

| - ser realizado diretamente entre o 6rgdo ou entidade proponente e o fornece-
dor, sendo permitido somente o assessoramento por empresa especializada no de-
sembaraco do material, quando necessario;

Il - conter fundamentacdo devidamente justificada e conclusiva da conveniéncia
administrativa da importacéo; e

lll - impor a responsabilizacdo direta do 6rgdo ou entidade interessada por todos
0s procedimentos necessarios ao desembaraco de material importado, permitida a
contratacado de empresa especializada mediante parecer de oportunidade e conve-
niéncia.

Secao Il
Doacéo

Art. 18. Entende-se por doacdo a transferéncia voluntaria da posse e proprieda-
de de material:

| - oriundo de terceiros a 6rgéos e entidades do Poder Executivo;

Il - entre entidades autarquicas do Poder Executivo;

lIl - entre entidades fundacionais do Poder Executivo;

IV - entre entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo; e

V - entre Administracéo Direta e entidades do Poder Executivo.

Art. 19. Ficam delegadas ao Secretario de Estado e ao dirigente maximo de or-
gao autbnomo, autarquia e fundacado do Poder Executivo as competéncias de acei-
tar doacao, sem encargo, de material ao Estado e autorizar seu recebimento.

Paragrafo Unico. E admitida subdelegacéo da competéncia de que trata este ar-
tigo.

Art. 20. O recebimento de doacéo sera formalizado por meio de processo que
contenha, no minimo, os seguintes documentos:

| - documento firmado pelo doador contendo a sua identificacdo e manifestacao
de vontade, bem como a especificacdo, a quantidade e o valor estimado do materi-
al;

Il - nota fiscal ou documento que comprove a origem do material; e



[l - termo de doacao do material.

Secéo Il
Adjudicacao

Art. 21. Entende-se por adjudicacdo a determinacdo dada por sentenca judicial
de entrega de material de particular ao Estado para quitacdo de débito.

Paragrafo unico. O material adjudicado, na forma do caput, sera encaminhado a
Bolsa de Materiais, ressalvados os veiculos adjudicados que serdo enviados ao pa-
tio de veiculos oficiais da SCRLP da SEPLAG.

Secéo IV
Dacédo em Pagamento

Art. 22. Entende-se por dacdo em pagamento a transferéncia definitiva de mate-
riais pelo devedor do erario, para pagamento de débito financeiro, mediante anuén-
cia da Advocacia Geral do Estado - AGE e da SEPLAG.

§ 1° A formalizacdo da dacdo em pagamento deve ser instruida com a especifi-
cacao do material, prazos de entrega, definicdo de garantia, precos e demais docu-
mentos pertinentes, obedecida a legislacao especifica.

§ 2° Os materiais recebidos em dagdo em pagamento, relativos ao Tesouro Es-
tadual, serdo encaminhados a Bolsa de Materiais ou a quem esta determinar.

Secao V
Producgédo ou Fabricacdo Propria

Art. 23. Entende-se por producéo ou fabricacdo propria os materiais produzidos,
criados e elaborados com recursos disponibilizados para esse fim.

Paragrafo anico. Os materiais originados de producéo ou de fabricacdo propria
serdo acobertados por guia de producdo, em que conste a descricdo, quantidade,
unidade de medida e valor do material.

Secéo VI
Apreensao e Abandono

Art. 24. Entende-se por apreensao o ato ou operacdo administrativa decorrente
do poder de policia exercido pela Secretaria de Estado de Fazenda - SEF, ou por
outro 6rgédo que o detenha, consistindo na apropriacdo de mercadorias e bens per-
tencentes a particulares, obedecida a legislacao pertinente.

Paragrafo unico. Os produtos apreendidos por 6rgaos e entidades que tenham
Acordo de Resultados em vigor, no qual conste autonomia especifica, poderdao ser
destinados a:

| - alienacdo pelo proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela apreenséo, apos
concluséo do correspondente processo judicial, obedecida a legislacao pertinente;

Il - incorporacado pela Bolsa de Materiais para os fins previstos neste Decreto; e

[l - distribuicdo, quando couber, para instituicdo de beneficéncia, na forma do pa-
ragrafo Unico do art. 25 deste Decreto.

Art. 25. O material apreendido pela SEF e declarado abandonado pelo Chefe da
Administracdo Fazendaria - AF, nos termos da legislacao vigente, sera encaminha-
do para a Bolsa de Materiais para os fins previstos neste Decreto.



Paragrafo unico. Excetua-se do disposto no caput o material de facil deteriora-
cdo, que serd distribuido pela reparticdo fazendaria a instituicdo de beneficéncia,
nos termos da legislacéo vigente.

Secéo VIl
Procriacéao

Art. 26. Entende-se por procriacdo a modalidade de aquisicdo de semoventes
nascidos de matrizes j& incorporadas ao patriménio publico.

§ 1° Todo e qualguer animal devera ser classificado e devidamente cadastrado
como material permanente ou material de consumo, conforme o classificador eco-
noémico da despesa.

§ 2° Animais de trabalho, produgéo e reproducgéo, classificados como material
permanente, inaptos para o fim a que se destinam, deverdo ser colocados em dis-
ponibilidade para alienacdo ou sacrificio mediante parecer de comissédo especifica
acobertado por laudo veterinario.

§ 3° Apos formalizagéo e execugédo do disposto no SS 2°, a baixa do bem devera
ser realizada.

§ 4° Fica facultada, nos termos de regulamento proprio, a permisséo de cruza-
mento de matrizes devidamente patrimoniadas com animais particulares.

Capitulo IV
Recebimento e Aceitagcao

Art. 27. Recebimento é o ato da entrada do material nas dependéncias de 6rgao,
autarquia ou fundagéo, em local previamente designado, ndo implicando aceitacao.

Art. 28. Aceitacdo é a operacdo na qual se declara, mediante registro em nota
fiscal, Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica - Danfe ou documento equiva-
lente, que o material recebido atende as especificacdes ajustadas, devendo ser da-
tada e assinada por dois funcionarios responsaveis pelo recebimento dos materiais.

Art. 29. Para os materiais adquiridos por meio das modalidades previstas nos in-
cisos Il a VII do art. 10 deste decreto, os atos de recebimento e aceitacédo seréo si-
multaneos.

§ 1° Em situagbes em que a aceitagdo ndo possa ser realizada imediatamente,
podera ser feito o recebimento condicional, passivel de ndo aceitacdo e respectiva
devolucdo, por prazo nao superior a dez dias uteis.

§ 2° O prazo poderé ser ampliado mediante documento formal emitido pelo titular
da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas - SPGF, ou equivalente,
justificando a medida e determinando prazo tecnicamente necessario, passivel de
prorrogacao.

Capitulo V
Incorporacao

Art. 30. A incorporacao € a inclusédo e identificacdo do material permanente no
acervo patrimonial de 6rgdo, autarquia ou fundacdo, mediante o seu registro patri-
monial e contabil.

Art. 31. Todo material permanente sera incluido no médulo de Material Perma-
nente do SIAD com as seguintes indicagdes:



| - identificacéo e valor do material;

Il - caracteristicas fisicas;

lll - caracteristicas técnicas; e

IV - termo de garantia vinculado a emissdo da nota fiscal, quando couber.

§ 1° Tratando-se de semovente, sera exigido ainda documento a ser emitido pelo
setor responsavel pelo controle justificando a incorporagéo.

§ 2° Aincorporacao dos materiais permanentes que nao estejam inscritos no pa-
trimonio publico far-se-4 com base no valor de mercado ou tomando-se como refe-
réncia o valor de outro, semelhante ou sucedéaneo.

§ 3° O controle patrimonial do acervo bibliogréafico permanente pertencente a bi-
blioteca publica poderéa ser realizado, mediante numeracao propria, por meio de sis-
tema de gerenciamento de biblioteca, dispensando seu registro no médulo de mate-
rial permanente do SIAD, desde que 0s seguintes requisitos minimos sejam obser-
vados:

| - sejam realizadas todas as acdes necessarias a sua identificacdo, controle,
guarda e conservacgao, de acordo com as normas de biblioteconomia; e

Il - o0 sistema seja capaz de prestar informacdes de todo o acervo bibliogréafico
permanente, por meio de relatérios impressos e em meio magnético, a unidade res-
ponsavel pelo controle patrimonial.

8§ 4° Em se tratando de material permanente adquirido para o fim exclusivo de
doacdo, a partir de politica publica especifica, com recursos préprios ou de convé-
nios, podera ser dispensada a patrimonializacdo de que trata este artigo mediante
processo fundamentado pelo setor competente, de que conste:

| - a identificagdo do doador e donatario;

Il - a finalidade e motivacéo do ato;

lll - a especificagao, quantidade e valor do material; e

IV - a comprovacédo de que a sua aquisicao foi realizada por meio de fonte espe-
cifica definida para fins de doacéo.

8 5% O processo de dispensa de patrimonializacdo de que trata o § 4° sera sub-
metido a:

| - analise e parecer favoravel da Assessoria Juridica, ou equivalente, integrante
do 6rgéo ou entidade responsavel pela doagéo;

Il - avaliacdo da Auditoria Setorial ou Seccional, por meio de abertura de vistas e
consequente nota favoravel; e

[l - autorizacéo formal do dirigente maximo do 6rgéao ou entidade responsavel pe-
la doagéo.

Art. 32. Para efeito de identificacdo, os materiais permanentes receberdo do Sl-
AD numeros sequenciais de registro patrimonial, que deverdo ser apostos mediante
gravacao, afixacdo de plaqueta ou etiqueta com cddigo de barra ou por meio de
gualquer outro método adequado as caracteristicas do material.

§ 1° Fica dispensado o uso de identificagdo fisica para o material permanente
gue nédo possa ser identificado na forma do caput face as suas caracteristicas fisi-
cas, hipétese em que sera registrado no SIAD com sequencial de registro patrimo-
nial do tipo "sensivel a plaqueta”.

§ 2° Nos materiais bibliograficos permanentes, o numero de registro patrimonial
devera ser aposto mediante carimbo ou etiqueta adesiva.

§ 3° Compete a SEPLAG a definicdo do modelo de plaguetas de registro patri-
monial, bem como o controle do sequencial do niumero de registro.



Art. 33. Nenhum material permanente podera ser distribuido a unidade requisi-
tante sem a respectiva carga patrimonial, que se efetiva com o Termo de Respon-
sabilidade, devidamente assinado.

Art. 34. Todo ato de gestdo patrimonial seré realizado por meio de documento
gue comprove a operacédo, devendo o registro contabil guardar estrita consonancia
com o evento correspondente e com o Plano de Contas Unico do Estado.

Art. 35. Os materiais permanentes, oriundos de terceiros, serdo identificados no
SIAD com numeracao propria gerada automaticamente pelo sistema.

Paragrafo unico. Os materiais adquiridos com recursos de convénios ou contra-
tos que, por disposicéo destes, tenham de cumprir determinado periodo de caréncia
antes de serem incorporados ao patriménio estadual, serédo registrados como bens
em regime de comodato.

Art. 36. O procedimento de registro contabil sera iniciado apds a conclusdo do
registro patrimonial, consistindo no langamento do valor do material na respectiva
conta contabil.

Capitulo VI
Carga Patrimonial

Art. 37. A carga patrimonial corresponde a relagdo dos materiais permanentes lo-
tados em determinada unidade administrativa, cujo responsavel tem o dever de
guarda e conservagao dos mesmos.

§ 1° Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e conservacéo
dos materiais permanentes, sera feito o inventario de transferéncia de responsabili-
dade.

§ 2° Havendo divergéncia no inventario de transferéncia de responsabilidade, as
ocorréncias deverdo ser comunicadas formalmente, no prazo maximo de trinta dias
contados da realizacédo do inventario, a unidade responsavel pelo patriménio, para a
adocéo das providéncias cabiveis.

§ 3° Reputar-se-a como incondicionalmente aceito o inventario de transferéncia
de responsabilidade, se o substituto néo fizer a comunicagéo de que trata o § 2°.

§ 4° Os orgaos, autarquias e fundacgdes deverdo estabelecer normas internas,
com vistas a utilizacdo, ao controle e a preservacao do patriménio publico.

Capitulo VII
Armazenagem

Art. 38. A armazenagem compreende a guarda, localizag&o, seguranca e preser-
vacao do material.

§ 1° A armazenagem revestir-se-a de cuidados contra qualquer tipo de ameaca
decorrente de agdo humana, mecéanica, climatica ou de qualquer natureza.

§ 2° Cabera aos oOrgéaos, autarquias e fundacdes estabelecer os procedimentos
internos para o armazenamento de materiais, observadas as especificidades e es-
paco fisico adequado.

Art. 39. Sao diretrizes da armazenagem de material de consumo:

| - a manutencdo de estoques minimos para evitar prejuizos com deterioracao,
obsolescéncia ou perda de caracteristicas fisicas dos objetos;

Il - o monitoramento permanente do armazenamento;



lll - a adequacédo do acondicionamento; e
IV - a rigorosa atualizacdo e registro, no moédulo de Material de Consumo do Sl-
AD, dos saldos estocados nos almoxarifados.

Capitulo VI
Movimentacgéo de Material
Secéo |
Movimentacéao Interna

Art. 40. Entende-se por movimentacao interna o remanejamento de material en-
tre unidades do mesmo 6rgao ou de entidade referida neste Decreto.

Art. 41. A movimentacao interna de material permanente sera realizada por meio
de guia de transferéncia interna emitida no SIAD pela unidade responsavel pelo pa-
trimonio.

§ 1° A guia devera ser assinada pelos responsaveis pelas unidades de origem e
destino.

§ 2° O recebimento de material no SIAD, por meio de senha pessoal e intransfe-
rivel, substitui a assinatura em guia impressa e a torna dispensavel.

Art. 42. A saida de material de consumo do almoxarifado, ou equivalente, dar-se-
a por requisicao, via SIAD, elaborada por servidor autorizado por autoridade compe-
tente, indicando quantidade, natureza e especificacdo do material.

§ 1° A requisicdo de material de consumo devera ser planejada, observada a po-
litica de racionalizagédo e estoque minimo.

§ 2° A movimentacao interna do saldo de material de consumo sera efetuada,
por meio do SIAD, exclusivamente entre unidades de almoxarifados.

§ 3° Seré reintegrado ao estoque o material de consumo néo utilizado e devolvi-
do, apos avaliagdo do responsavel pela unidade de almoxarifado ou equivalente.

§ 4° O recebimento de material no SIAD, por meio de senha pessoal e intransfe-
rivel, substitui a assinatura em guia impressa e a torna dispensavel.

Secao Il
Movimentag&o externa
Subsecéo |
Transferéncia Direta

Art. 43. Entende-se por transferéncia direta a movimentagcdo de material, com
repasse gratuito da posse e troca de responsabilidade, de carater definitivo, entre
orgaos da Administracéo Direta do Poder Executivo.

§ 1° A movimentagdo de material permanente serd realizada por meio guia de
transferéncia direta emitida no SIAD pela unidade responsavel pelo patriménio.

8§ 2° A guia deve ser assinada pelos diretores da Diretoria de Logistica e Manu-
tencao, ou unidade equivalente, dos 6rgaos envolvidos na transacgao.

8 3° O recebimento de material no SIAD, por meio de senha pessoal e intransfe-
rivel, substitui a assinatura em guia impressa e a torna dispensavel.

8 4° Todo material permanente ocioso ou recuperavel, que nao tiver destino defi-
nido, devera ser transferido a Bolsa de Materiais da SEPLAG.

8 5° A transferéncia de veiculos automotores devera ser precedida de autoriza-
cdo da SEPLAG, por meio da SCRLP, e sera realizada através do SIAD.



Subsecéo Il
Cessao de Uso

Art. 44. Entende-se por cessédo de uso a modalidade de movimentagédo externa
de material, com transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade, de
carater temporario, entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Direta, Au-
tarquica e Fundacional do Poder Executivo, ou entre estes e 6rgdos de quaisquer
dos Poderes, do Ministério Publico, do Tribunal de Contas ou de outra esfera da
Federacdo.

Art. 45. A cessdao de uso sera formalizada em processo do qual conste, conforme
regulamentacéo especifica da SEPLAG, no minimo:

| - documento elaborado pelo interessado na cessao, devidamente justificado, so-
licitando a posse do material e a sua destinacéo;

Il - termo de cessao de uso assinado pelo Secretario de Estado, dirigente maximo
de 6rgao autbnomo, entidade autarquica e fundacional do Poder Executivo, na figu-
ra do cedente, no qual o material esteja incorporado e pelo representante legal do
orgao ou entidade destinatario dos materiais, na qualidade de cessionario; e

lll - parecer técnico do 6rgao ou entidade cedente, motivando a assinatura do
termo.

Paragrafo unico. A cessédo de uso € de competéncia de Secretario de Estado, di-
rigente maximo de 6rgdo autbnomo, autarquia e fundagédo do Poder Executivo, sen-
do admitida a subdelegacéo.

Art. 46. Ficam delegadas ao Secretario de Estado e ao dirigente maximo de or-
gao autdbnomo, entidade autarquica e fundacional do Poder Executivo as competén-
cias de aceitar a cessédo, sem encargo, de material em favor do Estado e autorizar
seu recebimento, sendo admitida a subdelegacéo.

Art. 47. A cessdo de veiculos automotores entre 6rgaos e entidades do Poder
Executivo sera realizada com autorizacdo da SEPLAG.

§ 1° Para a obtengédo da autorizagéo prevista no caput, o 0rgao ou entidade a
gue o veiculo automotor se encontra vinculado devera encaminhar o processo de
cessao de uso a SCRLP, da SEPLAG, instruido com os seguintes documentos:

| - solicitacdo do interessado para utilizacdo do veiculo automotor, esclarecendo a
atividade a ser desenvolvida;

Il - justificativa, elaborada pelo érgéo ou entidade ao qual o veiculo automotor se
encontra vinculado, comprovando que a atividade a ser desenvolvida atende ao in-
teresse publico; e

lll - declaragdo do 6rgdo ou entidade ao qual o veiculo automotor se encontra
vinculado, esclarecendo que nao tem interesse em utiliza-lo, confirmando sua dis-
ponibilizagao.

§ 2° A autorizacdo da SEPLAG sera formalizada por meio de nota técnica expe-
dida pela Diretoria Central de Administracdo Logistica - DCAL e aprovada pelo Se-
cretario de Estado de Planejamento e Gestdo, ou por outra autoridade definida por
subdelegacéo.

Subsecéo lli
Permissao



Art. 48. Entende-se por permissao de uso o ato administrativo unilateral, discri-
cionario e precario, gratuito ou oneroso, pelo qual a Administracdo Publica faculta a
utilizagc&o privada de bens publicos, para fins de interesse publico.

Art. 49. A permissao de uso sera formalizada, observadas as especificagcbes es-
tabelecidas pela SEPLAG, em processo do qual conste:

| - documento elaborado pelo interessado na permisséao, devidamente justificado,
solicitando a posse do material e a sua destinacao;

Il - termo de permissao de uso assinado pelo Secretario de Estado, dirigente ma-
ximo de 6rgdo autdbnomo, entidade autarquica e fundacional do Poder Executivo, na
figura do permitente, no qual o material esteja incorporado e pelo representante le-
gal da entidade destinataria dos materiais, na qualidade de permissionario; e

lll - parecer técnico do 6rgdo ou entidade permitente, motivando a assinatura da
permissao.

Paragrafo Unico. A permissao de uso de material é de competéncia de Secretario
de Estado, dirigente maximo de 6rgao autbnomo, autarquia e fundacdo do Poder
Executivo, sendo admitida a subdelegacéao.

Art. 50. A permissao de uso de veiculos automotores sera realizada com autori-
zagao da SEPLAG.

§ 1° Para a obtencdo da autorizagdo prevista no caput, o 6rgdo ou entidade a
gue o veiculo automotor se encontra vinculado devera encaminhar o processo de
permissdo de uso a SCRLP, da SEPLAG, instruido com os seguintes documentos:

| - solicitagdo do interessado para utilizagdo do veiculo automotor, esclarecendo a
atividade a ser desenvolvida;

Il - justificativa, elaborada pelo 6rgédo ou entidade ao qual o veiculo automotor se
encontra vinculado, comprovando que a atividade a ser desenvolvida atende ao in-
teresse publico; e

lIl - declaracdo do 6rgdo ou entidade ao qual o veiculo automotor se encontra
vinculado, esclarecendo que ndo tem interesse em utiliza-lo, confirmando sua dis-
ponibilizacéo.

§ 2° A autorizacdo da SEPLAG sera formalizada por meio de nota técnica expe-
dida pela DCAL e aprovada pelo Secretario de Estado de Planejamento e Gestéo,
ou por outra autoridade definida por subdelegacéo.

Capitulo IX
Inventario

Art. 51. O inventario corresponde ao conjunto especifico de acbes de controle
para verificacdo dos materiais pertencentes ao ativo permanente, em uso ou esto-
cados, e dos materiais de consumo em almoxarifado ou equivalente.

§ 1° S&o modalidades de inventario:

| - inventario anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos materiais
de acervo existente em 0Orgéo, autarquia ou fundacédo do Poder Executivo no encer-
ramento de cada exercicio;

Il - inventério inicial - realizado quando da criagdo de uma unidade gestora do
material, para identificacao e registro sob sua responsabilidade;

lIl - inventario de transferéncia de responsabilidade - realizado quando ocorrer a
substituicdo do responséavel pela guarda e conservagdo dos materiais;

IV - inventario de extincdo ou transformacéo - realizado quando ocorrer a extin-
¢ao ou transformacéo da unidade gestora do material; e



V - inventario eventual - realizado a qualquer tempo, por iniciativa da autoridade
competente.

§ 2° Para a realizacdo do inventario serdo observadas as seguintes etapas:

| - levantamento dos materiais;

Il - registro das caracteristicas e das quantidades obtidas na etapa do levanta-
mento; e

[l - transcricdo do valor contabil dos materiais registrados, quando couber.

§ 3° Concluidas as etapas da realizacdo do inventario, devera ser emitido um re-
latorio analitico contendo:

| - procedimento metodologico utilizado para a realizacdo do inventério;

Il - relacdo dos materiais inventariados, agrupados segundo as categorias patri-
moniais constantes no Plano de Contas Unico do Estado, nos termos da legislag&o
aplicavel, detalhada em nivel de elemento e item de despesa conforme o Classifica-
dor Or¢camentério; e

lll - ocorréncias e divergéncias verificadas na realizacdo do inventario, devida-
mente registradas e detalhadas.

§ 4° Para efeitos de acompanhamento, gestao e controle, o diretor da SCRLP é
classificado como autoridade competente nos termos do inciso V do 8§ 1° deste arti-
go, devendo fazé-lo formalmente quando necessario.

Art. 52. Compete ao Secretéario de Estado e ao dirigente maximo de 6rgao autb-
nomo, autarquia e fundacdo do Poder Executivo constituir comissdes necessarias
para promover o inventario dos materiais, observadas a segregacao de fungdes.

§ 1° Para a constituicdo das comissoes, deverdo ser observados, dentre outros,
0S seguintes requisitos:

| - capacitacdo técnica especifica;

Il - adequacao do grau de instrugéo;

lIl - comprometimento; e

IV - ser servidor publico efetivo ou ocupante de cargo em comissao.

§ 2° Podera ser delegado ao Diretor da Superintendéncia de Planejamento, Ges-
tdo e Finangas ou equivalente a competéncia para constituir comissdes quando se
tratar de inventario solicitado pela SCRLP.

Capitulo X
Reavaliagéo e Depreciagéo

Art. 53. Reavaliacéo indica acréscimo ou reducao do valor de aquisi¢cao, baseado
no valor de mercado.

Art. 54. Depreciacado é a reducdo do valor contabil do material permanente, em
decorréncia da sua perda de utilidade, ou diminuicdo de sua eficiéncia, pelo uso
continuo e intensivo ou obsolescéncia.

Art. 55. Fica facultado aos 6rgaos e entidades do Poder Executivo promover o
levantamento e a reavaliacdo do valor historico e do estado de conservacao dos
materiais permanentes que lhes sejam vinculados.

Paragrafo unico. A avaliacdo do estado de conservacdo dos materiais permanen-
tes devera observar a seguinte classificacéo:

| - novo - qualidade do bem adquirido ha menos de um ano e que ainda mante-
nha as mesmas caracteristicas e condicfes de uso de sua aquisi¢ao;



Il - bom - qualidade do bem que esteja em perfeitas condi¢cdes de uso, mas com
data de aquisic&o superior a um ano;

lIl - regular - qualidade do bem que esteja em condi¢cdes de uso, mas que apre-
senta avarias que ndo impedem sua utilizacao;

IV - péssimo - qualidade do bem que apresenta avarias que comprometem sua u-
tilizagdo, embora seja viavel sua reforma; e

V - sucata - qualidade do bem com avarias significativas que impedem sua utili-
zacgdo, sendo necessério o seu desfazimento.

Art. 56. Compete a SEPLAG, por meio de resolucéo, ouvida a Secretaria de Es-
tado de Fazenda, estabelecer normas e procedimentos, no ambito do Poder Execu-
tivo, para a reavaliacdo e depreciacdo dos valores contabeis dos materiais perma-
nentes.

Capitulo XI
Responsabilidade e Indenizacéo

Art. 57. Ao tomar conhecimento do desaparecimento de materiais ou sua avaria
em razao de uso inadequado, o servidor tem o dever de comunicar a irregularidade
ao seu chefe imediato e o titular do 6rgdo ou entidade a obrigacéo de determinar a
apuracao dos fatos mediante:

| - registro da ocorréncia junto a Policia Civil, quando desconhecida a autoria;

Il - laudo pericial, quando couber; e

Il - sindicancia.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se aos danos causados a veicu-
los oficiais que n&do sejam decorrentes de atos praticados na direcéo do veiculo.

Art. 58. Comprovado o desaparecimento ou avaria de materiais por culpa ou do-
lo, em decorréncia de processo administrativo, deverao ser adotados os seguintes
procedimentos para imputacéo de responsabilidades e recomposi¢cao do erario:

| - informar a Superintendéncia Central de Correicdo Administrativa da Auditoria
Geral do Estado - AUGE, quando nao houver corregedoria propria;

Il - encaminhar os autos a Procuradoria Juridica da Autarquia ou Fundacéo ou a
AGE na hipotese de o autor do dano recusar-se a promover administrativamente a
indenizacg&o ou ressarcimento a Secretaria ou Orgdo Autbnomo; e

lIl - instaurar Tomada de Contas Especial, nos termos da legislac&o vigente.

Art. 59. Caracterizada inequivocamente a responsabilidade, estando ainda o pro-
cesso na esfera administrativa, fica assegurado ao responsavel pela avaria ou de-
saparecimento do material fazer a recomposi¢édo do erério, encerrando-se o proces-
S0, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, nas esferas disciplinar e penal,
guando couber.

§ 1° A recomposicao a que se refere este artigo sera:

| - em espécie, no valor correspondente a recuperac¢do do material permanente;

Il - em espécie, no valor correspondente ao custo de reposi¢cdo do material; ou

Il - por substituicdo do material por outro de mesmas caracteristicas.

8 2° Fica vedada a recomposicéo a que se refere o inciso Ill do § 1° quando se
tratar de materiais permanentes singulares, tidos como histéricos, artisticos e cultu-
rais.

Capitulo XII



Baixa

Art. 60. A baixa de material permanente ocorrera:

| - por inutilizacdo, quando o material for inservivel, antiecondmico ou irrecupera-
vel, desde que ndo possua valor comercial,

Il - por furto, roubo, extravio;

lIl - por alienagéao; e

IV - por morte de semovente.

8 1° A baixa caracteriza-se por sua exclusdo do registro contabil e patrimonial.

§ 2° Com base em documentacdo pertinente, sera emitido relatorio, por comis-
sdo especial devidamente constituida, comprovando a motivacdo da baixa, bem
como a sua conveniéncia administrativa.

8 3° O relatdrio a que se refere o0 § 1° devera ser submetido a apreciagdo da As-
sessoria Juridica, ou equivalente, do 6rgao ou entidade do Poder Executivo a que o
bem se encontra vinculado.

§ 4° A Bolsa de Materiais podera baixar materiais sob sua guarda para fins de
reaproveitamento de parte ou do todo em outros bens patrimoniados.

§ 5° Os materiais baixados por furto, roubo ou extravio que venham a ser recu-
perados deverao ser registrados no SIAD com novo niumero patrimonial.

Art. 61. Comprovada a conveniéncia administrativa, ou a motivacédo para a baixa,
sera formalizado processo regular em que conste:

| - identificacdo do material;

Il - valor contabil da baixa;

Il - processo licitatério no caso de alienacgéo; e

IV - autorizagéo de baixa pela autoridade competente.

Art. 62. A SEPLAG podera definir, por meio de resolucdo, procedimentos adicio-
nais para a baixa.

Art. 63. Cabera a DCAL da SCRLP acompanhar a baixa de material, intervindo
sempre que necessario ou conveniente.

Art. 64. A baixa do material de consumo ocorrera com a sua saida do estoque.

Paragrafo unico. Aplica-se, no que couber o disposto nos art. 60 e 61 deste De-
creto a baixa de material de consumo, ressalvadas as saidas de estoque para con-
sumo.

Secéo |
Alienacéao

Art. 65. A alienacéo € a transferéncia de direito de propriedade de materiais para
gualquer pessoa fisica ou juridica.

8 1° Toda alienacdo de materiais sera precedida de avaliacdo e subordina-se
sempre a existéncia de interesse publico, devidamente justificado.

8 2° A alienagéo de materiais sera realizada por meio de:

| - venda;

Il - doacao; e

lll - dacdo em pagamento.

Subsecéo |

Venda



Art. 66. A venda de materiais dependera de avaliacdo prévia e licitagdo, nos ter-
mos da legislacao vigente.

Art. 67. A venda de bens patrimoniais pertencentes aos 6rgaos do Poder Execu-
tivo sera realizada pela SEPLAG ou pelo 6rgéo que, para tanto, receber autorizacao
formal.

Art. 68. Fica delegada competéncia a Secretaria de Estado de Educacao para
proceder a venda de material inservivel, antiecondmico ou irrecuperavel, exceto vei-
culos, desde que observados 0s seguintes requisitos minimos:

| - publicacdo de resolucéo pelo 6rgao definindo competéncias e rito processual;

Il - observancia as disposi¢des da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

lIl - os valores decorrentes da venda sejam recolhidos ao Tesouro do Estado, por
meio de Documento de Arrecadacéo Estadual - DAE; e

IV - instituicdo de comissao especial de alienacao.

Art. 69. ApOs analise de oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica de doa-
¢cao ao Servico Voluntario de Assisténcia Social - SERVAS, o material antieconémi-
co, irrecuperavel ou inservivel, cuja avaliagdo corresponda a valor ndo superior ao
estabelecido no inciso Il do art. 24 da Lei Federal n® 8.666, de 1993, podera ter sua
venda realizada pelo 6rgdo da Administracdo Direta detentor de sua carga patrimo-
nial, respeitadas as orientacdes estabelecidas em resolucdo a ser publicada pela
SEPLAG.

Art. 70. As entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo deverdo
consultar a Bolsa de Materiais da SEPLAG sobre o interesse pelos materiais, antes
de iniciado o processo de venda.

§ 1° Comprovado o interesse, o material sera doado a Bolsa de Materiais da
SEPLAG.

8 2° Nao havendo interesse da SEPLAG, as autarquias e fundagbes promoverao
a venda do material, observada a legislacéo especifica.

8 3° Os 6rgaos e entidades com acordo de resultados em vigor podem realizar a
venda do material diretamente, ficando dispensados de consulta a Bolsa de Materi-
ais.

Subsecéo Il
Doacao

Art. 71. A doacao sera permitida exclusivamente para fins e uso de interesse so-
cial, apos avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socio-econémica, relativa-
mente a escolha de outra forma de alienagéo, nos seguintes casos:

| - para a Bolsa de Materiais da SEPLAG;

Il - para 0 SERVAS, na hipétese de material declarado inservivel pela Bolsa de
Materiais;

lll - entre entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo, ou entre es-
sas e 0s orgaos da Administracao Direta.

IV - para outros entes da federacao; e

V - para institui¢des filantropicas reconhecidas de utilidade publica pelo Estado.

8 1° Todo material permanente ocioso ou recuperavel, que nao tiver destino defi-
nido, devera ser doado a Bolsa de Materiais da SEPLAG.

8 2° Os materiais declarados pela Bolsa de Materiais como inserviveis, deverao
ser doados preferencialmente ao SERVAS.



Art. 72. A doacao de material permanente € de competéncia de Secretario de Es-
tado e dirigente maximo de 6rgédo autbnomo, autarquia e fundac¢do do Poder Execu-
tivo, na qualidade de doador, sendo admitida subdelegacéo.

Paragrafo Unico. No caso de autarquias e fundacdes, o processo de doacdo de-
vera ser instruido com a autorizagdo do conselho competente, admitida a subdele-
gacéo ao dirigente maximo da entidade.

Art. 73. A alienacado por doacédo sera formalizada em processo, conforme regu-
lamentacdo especifica da SEPLAG, em que conste documento firmado pela autori-
dade competente contendo a identificacdo do doador e donatario, a finalidade e a
motivacdo do ato, bem como a especifica¢do, a quantidade e o valor do material.

Art. 74. O processo de doacgdo entre orgaos, autarquias e fundacdes do Poder
Executivo devera ser instruido com:

| - termo de doacao do material no modelo definido pela SEPLAG;

Il - justificativa fundamentada pelo doador para que se formalize a doacao ou de-
claracdo de disponibilidade do material quando a doacéo for para a Bolsa de Mate-
riais; e

[l - guia de movimentacgao por doacéo no SIAD.

8 1° A doacao de veiculos automotores entre 6rgaos e entidades do Poder Exe-
cutivo sera realizada com autorizacdo da SEPLAG.

§ 2° Para a obtencédo da autorizacdo disposta no SS 1°, o 6rgdo ou entidade ao
gual o veiculo automotor se encontra vinculado devera encaminhar o processo de
doacdo a SCRLP, da SEPLAG, instruido com os seguintes documentos:

| - solicitacdo do interessado para utilizacdo do veiculo automotor, esclarecendo a
atividade a ser desenvolvida;

Il - justificativa, elaborada pelo érgéo ou entidade ao qual o veiculo automotor se
encontra vinculado, comprovando que a atividade a ser desenvolvida atende ao in-
teresse publico; e

lll - declaragdo do 6érgdo ou entidade ao qual o veiculo automotor se encontra
vinculado, esclarecendo que nao tem interesse em utiliza-lo, confirmando sua dis-
ponibilizagao.

§ 3° A autorizagdo sera concedida por meio de nota técnica expedida pela DCAL
e aprovada pelo Secretario de Estado de Planejamento e Gestao, ou por outra auto-
ridade definida por subdelegacéao.

Subsecéo lli
Dacéo em Pagamento

Art. 75. A dacdo em pagamento podera ser realizada no ambito das entidades
autarquicas e fundacionais do Poder Executivo, sempre com autorizagdo expressa
do dirigente maximo de cada entidade, observadas as disposicfes legais aplicaveis.

Art. 76. A dacdo em pagamento, para extingdo de crédito inscrito em divida ativa,
podera ser realizada, em juizo, com autorizacdo expressa do Secretario de Estado
de Planejamento e Gestao, conforme os arts. 3° e 4° da Lei 14.699, de 6 de agosto
de 2003.

8 1° O Secretério de Estado de Planejamento e Gestao solicitara prévio parecer
técnico dos setores competentes, sobre a situacdo, a natureza, a oportunidade e a
viabilidade para a alienagéo do material.



§ 2° SO poderao ser alienados por dagcdo em pagamento os materiais identifica-
dos como ociosos.

Art. 77. A SEPLAG expedira normas para a aplicacao do disposto nesta secéao.

Capitulo Xl
Disposi¢des Finais

Art. 78. As Superintendéncias de Planejamento, Gestdo e Financas - SPGF, ou
unidades equivalentes, sdo responséaveis pela divulgacéo e aplicacdo deste Decre-
to.

Art. 79. SituacOes excepcionais e casos omissos serao solucionados pela SCR-
LP da SEPLAG.

Art. 80. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 81. Ficam revogados os arts. 14 e 15 do Decreto n° 39.388, de 14 de janeiro
de 1998; e os Decretos n° 43.053, de 28 de novembro de 2002; n° 43.693, de 11 de
dezembro de 2003; n° 43.842, de 4 de agosto de 2004; n° 44.038, de 3 de junho de
2005; e n® 44.254, de 9 de margo de 2006.

Palacio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos 11 de dezembro de 2009; 221° da
Inconfidéncia Mineira e 188° da Independéncia do Brasil.

AECIO NEVES
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